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niv. 1. niv. 2. niv. 3. niv. 3b. niv. 4. Identificatie Naam Algemeen Rijksarchief (en VVBAD) 

1 Basisindeling BESTUREN EN MANAGEMENT

BESTUREN VAN DE GEMEENTE EN ONDERGAAN VAN ADMINISTRATIEF TOEZICHT 

HIEROP 1000000
1 01. Functie BESTUREN BESTUREN VAN DE GEMEENTE 1010000
1 01. 01. Taak Gemeenteraad Bestuur door de gemeenteraad 1010100
1 01. 01. 01. Handeling Raadsleden Samenstelling en interne orde van de gemeenteraad 1010102
1 01. 01. 02. Handeling Zittingen Zittingen van de gemeenteraad 1010103

1 01. 01. 03. Handeling Commissies

Voorbereiding van de gemeenteraadszittingen door de gemeenteraadscommissies 1010101

1 01. 01. 04. Handeling Vragen van raadsleden

1 01. 02. Taak College van burgemeester en schepenen Bestuur door het college van burgemeester en schepenen 1010200
1 01. 02. 01. Handeling samenstelling Samenstelling en interne orde van het college 1010201
1 01. 02. 02. Handeling bestuursakkoord

1 01. 02. 03. Handeling vergaderingen Vergaderingen van het college 1010202
1 01. 03. Taak Burgemeester Bestuur door de burgemeester 1010300
1 01. 04. Taak Mandatarissen Activiteiten van de burgemeester en schepenen 1020000
1 01. 05. Taak Juridische dossieropvolging Dossieropvolging m.b.t. aansprakelijkheid, geschillen en rechtsvorderingen 2010500
1 01. 05. 00. Handeling Globaal

1 01. 05. 01. Handeling Rechtszaken Zich laten vertegenwoordigen of bijstaan door een advocaat 2010502
1 01. 05. 02. Handeling Adviseren Inwinnen van juridisch advies 2010501

1 01. 05. 03. Handeling Gemeentelijke administratieve sancties

1 01. 05. 04. Handeling AGB

1 01. 05. 05. Handeling Projecten

1 02. Functie ADVIES EN INSPRAAK BELEIDSADVISERING DOOR EEN ADVIES OF INSPRAAKORGAAN OF DOOR DERDEN 2020101
1 02. 01. Taak GECORO Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
1 02. 02. Taak Beheersorgaan bibliotheek en cultuur Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
1 02. 03. Taak Cultuurraad Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
1 02. 04. Taak Derdewereldraad Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
1 02. 05. Taak Gemeenschapsraad Noorderwijk Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305

1 02. 06. Taak

Herentalse raad voor personen met een 

beperking Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
1 02. 07. Taak Jeugdraad Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
1 02. 08. Taak Landbouwraad Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
1 02. 09. Taak Middenstandsraad Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
1 02. 10. Taak Milieuadviesraad Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
1 02. 11. Taak Seniorenraad Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
1 02. 12. Taak Sportraad Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
1 02. 13. Taak Vrouwenraad Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
1 02. 14. Taak Lokaal overleg kinderopvang Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
1 03. Functie MANAGEMENT Algemeen management 2010600
1 03. 01. Taak Algemeen beleid

1 03. 02. Taak Directie Organiseren en secretariaat verzorgen van de officiële politieke organen 2010100
1 03. 03. Taak Managementteam Samenstelling en werking van het managementteam 2010606

1 03. 04. Taak Organogram

Indeling van het bestuur in organisatieonderdelen en toekennen van taken aan deze 

organisatieonderdelen 2010601
1 03. 05. Taak Sectormanagement

1 03. 05. 01. Handeling Sector burger en samenleving 

1 03. 05. 02. Handeling Sector ondersteunende diensten

1 03. 05. 03. Handeling Sector stadsontwikkeling

1 03. 05. 04. Handeling Sector vrije tijd 

1 03. 05. 05. Handeling Sector zorg 

1 04. Functie ORGANISATIEBEHEERSING

1 04. 00. Taak Globaal

1 04. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
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1 04. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
1 04. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102

1 04. 01. Taak Interne controle

1 04. 02. Taak Projectmanagement

1 04. 03. Taak Rapportering

1 04. 04. Taak Audit Vlaanderen

1 05. Functie TOEZICHT

1 05. 01. Taak Agentschap Binnenlands Bestuur Onderwerpen van het bestuur aan het bestuurlijke toezicht van de hogere overheid 1010400

1 05. 02. Taak OCMW Herentals

administratief toezicht op en voogdij over lokale instellingen voor maatschappelijk 

welzijn 3160000
1 05. 02. 01. Handeling Raad voor maatschappelijk welzijn Kennisname van beslissingen van het OCMW 3160305
1 05. 02. 02. Handeling Vast Bureau Kennisname van beslissingen van het OCMW 3160305

1 05. 02. 03. Handeling kernMAT

Secretariaat waarnemen van het overlegcomité tussen de gemeente en het OCMW
3160108

1 05. 03. Taak Kerkfabrieken

administratief toezicht op, voogdij en hulp aan openbare besturen belast met het 

beheer van voor de eredienst bestemde goederen van erkende erediensten 3170000
1 05. 03. 00. Handeling Algemeen

1 05. 03. 01. Handeling Briefwisseling

1 05. 03. 02. Handeling goedkeuringstoezicht en ondersteuning

1 05. 03. 03. Handeling Kerkraad Vergaderen met vertegenwoordigers van de openbare besturen 3170303
1 05. 03. 04. Handeling Huisvesting Zorgen voor de huisvesting van de bedienaren van de erediensten 3170302
1 06. Functie AUTONOME GEMEENTEBEDRIJVEN CONTROLE OP EN/OF BEHEER VAN DE AUTONOME GEMEENTEBEDRIJVEN 2030300
1 06. 00. Taak Globaal

1 06. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
1 06. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
1 06. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
1 06. 01. Taak AGB Sport en recreatie

1 06. 01. 00. Handeling Globaal

1 06. 01. 01. Handeling Financieel beheer

Goedkeuren van het jaarlijkse budget en de jaarrekening (door de gemeenteraad) 2030307

1 06. 01. 02. Handeling Raad van bestuur

Aanwijzen, toezicht uitoefenen op en ontslaan van de leden van de raad van bestuur 2030303

1 06. 01. 03. Handeling Directiecomite Werking van een directiecomité 2020202
1 06. 01. 04. Handeling Toezicht Toezicht uitoefenen via een college van commissarissen 2030304
1 06. 01. 05. Handeling Ondertekening

1 06. 01. 06. Handeling Patrimonium

1 06. 02. Taak AGB Herentals

1 06. 02. 00. Handeling Globaal

1 06. 02. 01. Handeling Financieel beheer

Goedkeuren van het jaarlijkse budget en de jaarrekening (door de gemeenteraad) 2030307

1 06. 02. 02. Handeling Raad van bestuur

Aanwijzen, toezicht uitoefenen op en ontslaan van de leden van de raad van bestuur 2030303

1 06. 02. 03. Handeling Directiecomite Werking van een directiecomité 2020202
1 06. 02. 04. Handeling Toezicht Toezicht uitoefenen via een college van commissarissen 2030304
1 06. 02. 05. Handeling Ondertekening

1 06. 02. 06. Handeling Patrimonium

1 07. Functie GEMEENTELIJKE VZW'S CONTROLE OP EN/OF BEHEER VAN DE GEMEENTELIJKE VZW'S 2030400
1 07. 01. Taak Toerisme Herentals

1 07. 01. 01. Handeling Algemeen

1 07. 01. 02. Handeling Vertegenwoordiging Zich laten vertegenwoordigen door gemeentemandatarissen 2030402
1 07. 01. 03. Handeling vergaderingen Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
1 07. 01. 04. Handeling Toezicht Zich informeren over het bestuur en beheer van de vzw 2030404

2 van 21



Ordeningsplan Finaal geïmplementeerd versie 26 november 2018

1 07. 01. 05. Handeling Archief van de VZW

1 08. Functie

INTERGEMEENTELIJKE 

SAMENWERKINGSVERBANDEN

CONTROLE OP EN/OF BEHEER VAN DE INTERGEMEENTELIJKE 

SAMENWERKINGSVERBANDEN 2030500
1 08. 00. Taak Globaal

1 08. 01. Taak Interlokale vereniging

1 08. 01. 01. Handeling Bib Neteland

1 08. 02. Taak Projectvereniging

1 08. 03. Taak Dienstverlenende vereniging

1 08. 03. 01. Handeling CIPAL

1 08. 03. 02. Handeling IOK

1 08. 03. 03. Handeling IKA

1 08. 04. Taak Opdrachthoudende vereniging

1 08. 04. 01. Handeling Eandis

1 08. 04. 02. Handeling IOK Afvalbeheer

1 08. 04. 03. Handeling Iveka

1 08. 04. 04. Handeling Pidpa

1 08. 04. 05. Handeling Pontes

1 08. 05. Taak

Opdrachthoudende vereniging met private 

deelname

2 Basisindeling INTERNE TAKEN INTERNE TAKEN 2000000

2 01. Functie INTERNE WERKING

BELEIDSWERK EN INTERNE HUISHOUDING VAN eeN ORGANISATIEONDERDEEL VAN 

HET BESTUUR 2020000
2 01. 01. Taak Dienst archief & informatiebeheer

2 01. 01. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 01. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 01. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 01. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 02. Taak Bibliotheek

2 01. 02. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 02. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 02. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 02. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 03. Taak Dienst communicatie & dienstverlening

2 01. 03. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 03. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 03. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 03. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 04. Taak Dienst cultuur & toerisme

2 01. 04. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 04. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 04. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 04. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 05. Taak Dienst financiën

2 01. 05. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 05. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 05. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 05. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 06. Taak Cel GIS

2 01. 06. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 06. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 06. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
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2 01. 06. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 07. Taak Dienst ICT

2 01. 07. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 07. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 07. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 07. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 08. Taak ISOM

2 01. 08. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 08. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 08. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 08. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 09. Taak Dienst kinderopvang

2 01. 09. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 09. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 09. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 09. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 10. Taak Kunstonderwijs

2 01. 10. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 10. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 10. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 10. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 11. Taak Dienst omgeving

2 01. 11. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 11. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 11. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 11. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 12. Taak Dienst patrimonium

2 01. 12. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 12. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 12. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 12. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 13. Taak Dienst personeel & organisatie

2 01. 13. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 13. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 13. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 13. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 14. Taak Dienst participatie & preventie

2 01. 14. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 14. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 14. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 14. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 15. Taak Sociale dienst 

2 01. 15. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 15. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 15. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 15. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 16. Taak

Afdeling sport, jeugd en internationale 

samenwerking
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2 01. 16. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 16. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 16. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 16. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 17. Taak Staf van de algemeen directeur

2 01. 17. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 17. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 17. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 17. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 18. Taak Stedelijke werkplaats

2 01. 18. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

Intern overleg met en briefing van (een deel van) het personeel
2020203

2 01. 18. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 18. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 18. 04. Handeling Tijdelijke map

2 01. 19. Taak Technische dienst

2 01. 19. 01. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking

2 01. 19. 02. Handeling Voorbereidingen

2 01. 19. 03. Handeling Materiaal en diensten Beheer van roerende en onroerende goederen ten behoeve van het personeel 2020700
2 01. 19. 04. Handeling Tijdelijke map

2 02. Functie AANKOOPBEHEER

BEHEER VAN DE ROERENDE GOEDEREN, DE INTELLECTUELE EIGENDOMMEN EN DE 

UITBESTEDE DIENSTEN 2060100
2 02. 00. Taak Globaal

2 02. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
2 02. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
2 02. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102

2 02. 00. 04. Handeling

Overleg, afspraken, procedures en 

samenwerking Beleidsplanning 2020102
2 02. 01. Taak Overheidsopdrachten Aankopen van roerende goederen en van dienstverlening 2060101
2 02. 02. Taak Contractbeheer Aankopen van roerende goederen en van dienstverlening 2060101
2 02. 02. 01. Handeling Contracten

2 02. 02. 02. Handeling Onderhoudscontracten

2 02. 02. 03. Handeling Raamcontracten

2 03. Functie FINANCIEEL BEHEER

BEHEER VAN DE FINANCIeN VAN HET BESTUUR EN VAN DE EIGEN FISCALITEIT VAN 

HET BESTUUR 2040000
2 03. 00. Taak Globaal

2 03. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
2 03. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
2 03. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
2 03. 00. 04. Handeling Rapportering Beleidsplanning 2020102
2 03. 01. Taak Begroten (meerjarenplanning) Begroten van ontvangsten en uitgaven 2040100

2 03. 02. Taak Ontvangsten Voorbereiding en uitvoering van de inningsopdrachten (vorderingen) van het college 2040200
2 03. 02. 01. Handeling Ontvangsten uit contracten Innen van de vaste inkomsten uit het patrimonium 2040201
2 03. 02. 02. Handeling Ontvangsten uit belastingen Invordering van belastingen 2040203

2 03. 02. 03. Handeling Ontvangsten uit retributies

Verwerken van aangiften van belastbare of retributieplichtige situaties en opstellen 

van belastingkohieren en retributiestaten

2040202

2 03. 02. 04. Handeling Ontvangsten uit subsidies Aanvragen van subsidies 2040206
2 03. 02. 05. Handeling Opvolgen van de ontvangsten

2 03. 02. 06. Handeling Goedkeuren van de ontvangsten

2 03. 03. Taak Uitgaven Voorbereiding en uitvoering van de betalingsopdrachten van het college 2040300

2 03. 03. 01. Handeling Financieel adviseren

Voorbereiding, visum en begrotingscontrole van uitgaven aan werken, leveringen en 

diensten

2040301

2 03. 03. 02. Handeling Opmaken van bestelbons
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2 03. 03. 03. Handeling Financieel visum

Voorbereiding, visum en begrotingscontrole van uitgaven aan werken, leveringen en 

diensten

2040301

2 03. 03. 04. Handeling Verwerken van de uitgaven Uitvoering van de betalingen 2040303
2 03. 03. 05. Handeling Verwerken van toelagen Behandelen van de betoelaging aan de ondergeschikte en nevenbesturen
2 03. 03. 06. Handeling Investeringen

2 03. 03. 07. Handeling Personeelsuitgaven

2 03. 03. 08. Handeling Verwerken van subsidies Behandelen van de uitgaande subsidies
2 03. 03. 09. Handeling Goedkeuren van de uitgaven

2 03. 04. Taak Boekhouding Boekhouding van de inkomsten en uitgaven 2040500
2 03. 04. 01. Handeling Verwerken van financiële verrichtingen

2 03. 04. 02. Handeling Aangeven van de bedrijfsvoorheffing Medewerking aan de inning van belastingen andere dan het kadaster 3010302
2 03. 04. 03. Handeling Aangeven van de btw Medewerking aan de inning van belastingen andere dan het kadaster 3010302

2 03. 04. 04. Handeling Uitvoeren van de tussentijdse controle

Opstellen en overmaken van wettelijk verplichte periodieke controlerapporten door 

de ontvanger of bijzondere ontvanger

2040601

2 03. 04. 05. Handeling Wachtrekeningen

2 03. 04. 06. Handeling Patrimonium Boekhouding van het patrimonium (het vermogen) 2040504
2 03. 04. 07. Handeling Leningen Geldleningen, beleggingen en thesaurie 2040506
2 03. 04. 08. Handeling Uivoeren eindejaar verrichtingen

2 03. 04. 09. Handeling Aanvragen van diensten

2 03. 05. Taak Controle, verantwoording en jaarrekening Controle van de boekhouding en verantwoording van het beheer van de financien 2040600
2 03. 05. 01. Handeling Opmaken van de jaarrekening Controleren van de algemene en budgettaire boekhouding
2 04. Functie GEBOUWENBEHEER ONROERENDE GOEDEREN IN STAND HOUDEN EN BEHEREN 3100100
2 04. 00. Taak Globaal

2 04. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
2 04. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
2 04. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
2 04. 01. Taak Uitvoering

2 04. 01. 01. Handeling Schoonmaak

2 04. 01. 02. Handeling Techniekers

2 04. 02. taak (serie) Gehuurde infrastructuur

2 04. 03. taak (serie) Eigen infrastructuur

2 05. Functie GIS BIJHOUDEN VAN GEOGRAFISCH GEKOPPELDE INFORMATIE 3010503
2 05. 00. Taak Globaal

2 05. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
2 05. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
2 05. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102

2 05. 01. Taak Projecten

2 05. 02. Taak Applicaties

2 05. 02. 01. Handeling Onderhoud

2 05. 02. 02. Handeling Opleiding en helpdesk

2 05. 03. Taak Geografische data

2 05. 04. Taak Adviseren

2 06. Functie ICT BEHEER VAN DE ELEKTRONISCHE INFORMATIE EN COMMUNICATIEMIDDELEN 2060200
2 06. 00. Taak Globaal

2 06. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
2 06. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
2 06. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
2 06. 01. Taak Software Ontwikkeling en implementatie 2060202
2 06. 02. Taak Netwerkbeheer

2 06. 03. Taak Stockbeheer

2 06. 04. Taak Telefonie

2 06. 05. Taak Hardware
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2 07. Functie ARCHIEF en INFORMATIEBEHEER CENTRAAL ARCHIEFBEHEER 2010200
2 07. 00. Taak Globaal

2 07. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
2 07. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
2 07. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
2 07. 01. Taak Postbehandeling Centrale registratie en opvolging van de correspondentie 2010201
2 07. 01. 01. Handeling Postregistratie Organisatie van de centrale registratie van de ingaande en uitgaande post
2 07. 01. 02. Handeling Bodedienst Organisatie van de postbedeling en de bodedienst
2 07. 02. Taak Ondersteunen Advisering en begeleiding van de organisatieonderdelen 2010204
2 07. 02. 01. Handeling Overleg, advies en afspraken

2 07. 02. 02. Handeling Instrueren en sensibiliseren

Instrueren en sensibiliseren van de organisatieonderdelen, formuleren en 

verspreiden van richtlijnen
2 07. 02. 03. Handeling Informatiebeheerders

2 07. 02. 04. Handeling Ondersteunen van derden

Adviezen voor, begeleiding van het archiefbeheer bij niet-gemeentelijke feitelijke 

verenigingen en rechtspersonen

2010207

2 07. 03. Taak Documentbeheer en informatiestromen

2 07. 03. 01. Handeling Ordenen Dossiers inzake het verlenen van medewerking bij de opmaak van ordeningsplannen
2 07. 03. 02. Handeling Metadateren Dossiers inzake de opmaak van een informatiebeheersplan
2 07. 03. 03. Handeling Digitaliseren

2 07. 03. 04. Handeling Digitaal werken

2 07. 03. 05. Handeling Informatieveiligheid

2 07. 04. Taak Archiveren

Voorbereiden en ondersteunen van de archivering, de selectie en afhandeling van 

overbrengingen afkomstig van stedelijke diensten
2 07. 04. 01. Handeling Klasseren Ondersteunen bij het klasseren van (dynamische) archiefdocumenten
2 07. 04. 02. Handeling Selecteren Definitieve bestemming van archiefdocumenten 2010205

2 07. 04. 03. Handeling Overdragen

Afhandelen van overbrengingen afkomstig van gemeentelijke / stedelijke 

organisatieonderdelen 2010202
2 07. 04. 04. Handeling Zelfbewaring

2 07. 04. 05. Handeling Digitaal archiveren Dossiers inzake de opstart en organisatie van de digitale archivering

2 07. 05. Taak Opvolgen van de archivering

Opvolgen van de finale werkzaamheden ten gevolge van de definitieve bestemming 

van archiefdocumenten
2 07. 05. 01. Handeling Bewaren

2 07. 05. 02. Handeling Vernietigen Dossiers inzake de vernietigingen van archief
2 07. 05. 03. Handeling In bewaring geven

2 07. 05. 04. Handeling De-archivering Dossiers inzake de de-archivering van archief
2 07. 05. 05. Handeling Controleren Interne controle van de archieven 2010206
2 07. 05. 06. Handeling Hergebruik

2 07. 05. 07. Handeling Verlies

2 08. Functie INTERN COMMUNICEREN Intern communiceren 2010604
2 08. 00. Taak Globaal

2 08. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
2 08. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
2 08. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
2 08. 01. Taak Kanalen Het intern communiceren naar het personeel via diverse media
2 08. 01. 01. Handeling Algemeen

2 08. 01. 02. Handeling Gedrukte publicaties

2 08. 01. 03. Handeling Digitale publicaties

2 08. 01. 03. Handeling Mondelinge communicatie

2 08. 01. 04. Handeling Interactieve communicate

2 08. 02. Taak Huisstijl Bepalen van de stijl en regels voor de communicatie 2010605
2 08. 02. 01. Handeling Algemeen

2 08. 02. 02. Handeling Huisstijlhandboeken

2 08. 02. 03. Handeling Sjablonen

2 09. Functie LOGISTIEK BEHEER

2 09. 00. Taak Globaal

2 09. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
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2 09. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
2 09. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
2 09. 01. Taak Garage

2 09. 02. Taak Magazijn

2 09. 03. Taak Vervoer

2 09. 04. Taak Uitleenmaterialen

2 10. Functie PERSONEELSBEHEER PERSONEELSBEHEER 2050000
2 10. 00. Taak Globaal

2 10. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
2 10. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301

2 10. 01. Taak Human Resource beleid

in kaart brengen van de personeelsbehoeften en van de personeelssterkte, 

vaststellen van personeelsformatie en planning 2050100

2 10. 01. 01. Handeling

Voorbereiding en 

personeelsplanningplanning

2 10. 01. 02. Handeling Human Resource management

2 10. 01. 03. Handeling Rapportering en beoordeling

2 10. 02. Taak Reglementering Uitwerken van het arbeidsreglement en het personeelsstatuut 2050300
2 10. 02. 01. Handeling Rechtspositieregeling Regelen van de rechtspositie 2050300
2 10. 02. 02. Handeling Arbeidsreglement Opstellen en wijzigen van de arbeidsreglementen 2050301
2 10. 02. 03. Handeling Overige beleidslijnen en procedures Reglementering van de bijkomende arbeidsvoorwaarden 2050601
2 10. 02. 04. Handeling Adviezen extern

2 10. 03. Taak Sociaal overleg Overleggen en onderhandelen met syndicale organisaties 2051100
2 10. 03. 00. Handeling Algemeen

2 10. 03. 01. Handeling Onderhandelen Onderhandelen via een bijzonder comité per gemeente 2051101
2 10. 03. 02. Handeling Overleggen Overleggen via een hoog overlegcomité (HOC) per gemeente 2051102
2 10. 03. 03. Handeling Intersectorale akkoorden

2 10. 03. 04. Handeling Vakbondsacties Organiseren van het werk ten gevolge van stakingen 2010608
2 10. 04. Taak Welzijn op het werk Preventie en bescherming op het werk 2051000
2 10. 04. 01. Handeling Welzijnsbeleid en coordinatie Algemene coördinatie 2051001
2 10. 04. 02. Handeling Preventiediensten

2 10. 04. 03. Handeling

Comite voor preventie en bescherming op 

het werk

Organisatie en werking van het Comité voor Preventie en Bescherming op het Werk 

(PBW) 2051002
2 10. 04. 04. Handeling Arbeidsongevallen en beroepsziekte Afhandeling en preventie van beroepsziekten 2050801
2 10. 04. 05. Handeling Gezondsheidstoezicht Gezondheidstoezicht 2051005
2 10. 04. 06. Handeling Psychosociaal welzijn

2 10. 04. 07. Handeling Risico-analyse Risicoanalyse 2051006
2 10. 04. 08. Handeling Metingen en inspecties

2 10. 04. 09. Handeling Veiligheid gebouwen Veiligheidscoördinatie gebouwen 2051003
2 10. 04. 10. Handeling Tijdelijke en mobiele bouwplaatsen Preventie en bescherming op tijdelijke of mobiele bouwplaatsen 2051007

2 10. 05. Taak Personeelsdatabaheer Bijhouden van gegevensbanken met algemene informatie om managementredenen 2050200
2 10. 05. 01. Handeling human resource Bijhouden van het personeelsregister 2050201
2 10. 05. 02. Handeling Loonmotor Bijhouden van gegevensbanken naast het personeelsregister 2050202
2 10. 05. 03. Handeling Arbeidstijd Organisatie van controlesystemen van de diensturen 2050506
2 10. 06. Taak Loopbaan Organisatie en toepassing van de arbeidsvoorwaarden
2 10. 06. 00. Handeling Algemeen

2 10. 06. 01. Handeling Selectie Werving, bevordering en selectie van personeel 2050400

2 10. 06. 02. Handeling Indiensttreding en benoeming

Organisatie van de proeftijd, de eedafleggingen en de vaste benoemingen van 

statutair personeel, de regularisaties, de affectaties

2050501

2 10. 06. 03. Handeling Vorming, training en opleiding Organisatie van de vorming, training, ontwikkeling 2050503
2 10. 06. 04. Handeling Functioneren en evalueren Organisatie van de functionele loopbaan 2050502
2 10. 06. 05. Handeling Sancties en tucht Organisatie van de tucht 2050504
2 10. 06. 06. Handeling Afwezigheden Organisatie van het verlof, de non-activiteit en het neerleggen van de functie 2050505
2 10. 06. 07. Handeling Functionele loopbaan en ancienniteiten Organisatie van de functionele loopbaan 2050502
2 10. 06. 08. Handeling Ambtshalve herplaatsing

2 10. 06. 09. Handeling Terbeschikkingstelling

2 10. 06. 10. Handeling Ontslag
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2 10. 06. 11. Handeling Pensioen Vaststellen en/of berekenen van pensioenen 2050702
2 10. 06. 12. Handeling Overlijden

2 10. 07. Taak Tewerkstellingsmaatregelen

2 10. 07. 01. Handeling Activa

2 10. 07. 02. Handeling Sociale maribel

2 10. 07. 03. Handeling Startbaan

2 10. 07. 04. Handeling Gesco

2 10. 07. 05. Handeling Artikel 60

2 10. 08. Taak Personeelsactiviteiten Organiseren van vrijetijdsbesteding en voordelen voor het personeel 2051200
2 10. 09. Taak Weddebeheer Vaststellen en/of berekenen van remuneraties door het gemeentebestuur 2050700
2 10. 09. 00. Handeling Aflevermap Vaststellen en/of berekenen van wedden en lonen, toelagen en vergoedingen voor 2050701
2 10. 09. 01. Handeling Wedden Vaststellen en/of berekenen van wedden en lonen, toelagen en vergoedingen voor 2050701

2 10. 09. 02. Handeling Toelagen

Vaststellen en/of berekenen van wedden en lonen, toelagen en vergoedingen voor 

het personeel
2050701

2 10. 09. 03. Handeling Vergoedingen

2 10. 09. 04. Handeling Sociale voordelen Sociale dienstverlening aan het personeel 2050605
2 10. 09. 05. Handeling Voordelen alle aard

2 10. 09. 06. Handeling Fiscale sociale bijdragen

Medewerking aan de organisatie van de sociale zekerheid, de belastinginning en de 

toepassing van gerechtelijke maatregelen 2050900
2 10. 10. Taak Personeelsdossiers Beheer van de zaken aangaande individuele personeelsleden 2050800

2 10. 10. 01. Handeling Rechtspositieregeling 

Bijhouden van de individuele personeelsdossiers van personeelsleden die 

pensioenrechten opbouwen ten laste van de gemeenten 2050803

2 10. 10. 02. Handeling Niet rechtspositieregeling

Bijhouden van de individuele personeelsdossiers van personeelsleden die geen 

pensioenrechten opbouwen ten laste van de gemeenten 2050802
2 10. 11. Taak Mandatarissen

2 10. 11. 00. Handeling Algemeen

2 10. 11. 01. Handeling Betalingen

2 10. 11. 02. Handeling Sociale zekerheid

2 10. 11. 03. Handeling Afwezigheden

2 10. 11. 04. Handeling Pensioenen

3 Basisindeling PUBLIEKE TAKEN PUBLIEKE TAKEN 3000000

3 01. Functie BIBLIOTHEEK

TER BESCHIKKING STELLEN VAN GEPUBLICEERDE INFORMATIE VIA DE OPENBARE 

BIBLIOTHEEK 3140300
3 01. 00. Taak Globaal

3 01. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 01. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 01. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 01. 01. Taak Collectiebeheer Collectiebeheer 3140304
3 01. 01. 01. Handeling Selecteren

3 01. 01. 02. Handeling Aankopen

3 01. 01. 03. Handeling Ontsluiten

3 01. 01. 04. Handeling Verwerken

3 01. 01. 05. Handeling Afvoeren

3 01. 02. Taak Uitleen Aanbieden en organiseren van de ontlening van de collectie en de uitleendienst
3 01. 02. 01. Handeling Reglement

3 01. 02. 02. Handeling Procedures

3 01. 02. 03. Handeling Organisatie

3 01. 02. 04. Handeling Rapportage Ledenbeheer 3140305

3 01. 03. Taak Publiekswerking Publiekseducatie en -sensibilisering 
3 01. 03. 00. Handeling Algemeen

3 01. 03. 01. Handeling Activiteiten Organiseren van activiteiten en vernieuwingsprojecten 3140306
3 01. 03. 02. Handeling Promotie en communicatie

3 01. 03. 03. Handeling Doelgroepenwerking Sensibilisering
3 02. Functie BURGERZAKEN REGISTRATIE EN IDENTIFICATIE VAN DE BEVOLKING 3020000
3 02. 00. Taak Globaal

3 02. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
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3 02. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 02. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 02. 00. 04. Handeling Statistiek

3 02. 01. Taak Bevolking

bijhouden van de bevolkingsgegevens en aflevering van allerlei 

identificatiedocumenten aan de bevolking 3020200
3 02. 01. 01. Handeling Identiteitskaarten Behandelen van de vraag tot aflevering van identiteitskaarten 3020301

3 02. 01. 02. Handeling Kids-id

Behandelen van de vraag tot aflevering van identiteitsstukken voor kinderen jonger 

dan 12 jaar 3020303

3 02. 01. 03. Handeling Internationaal paspoort

Behandelen van de vraag tot aflevering van reispassen en inlichtingen over visa
3020307

3 02. 01. 04. Handeling Rijbewijs Behandelen van de vraag tot aflevering van rijdocumenten 3020310
3 02. 01. 05. Handeling Adreswijziging registratie van en onderzoek naar hoofdverblijfplaatsen

3 02. 01. 06. Handeling Strafregister

bijhouden van het gemeentelijk strafregister en het verstrekken van uittreksels en 

attesten hierop gebaseerd 3051700
3 02. 01. 07. Handeling Huisnummering toekennen van huisnummers 2010402
3 02. 01. 08. Handeling Straatnamen toekennen van straatnamen 2010402

3 02. 01. 09. Handeling Referentieadres

Verwerken van een aangifte van een referentieadres voor personen zonder vaste 

verblijfplaats 3020206

3 02. 01. 10. Handeling Tijdelijke afwezigheid

Verwerken van een aangifte van een persoon verblijvend op een adres van een niet-

verblijf op dit adres van een andere persoon 3020207
3 02. 01. 11. Handeling Ambtshalve afvoeringen en inschrijvingen Ambtshalve inschrijving en afvoering 3020212
3 02. 01. 12. Handeling Zorgwonen

3 02. 01. 13. Handeling Weekendverblijven

3 02. 01. 14. Handeling Gezworenen Bijhouden van de stemgerechtigden, stemplichtigen en gezworenen 3040100

3 02. 02. Taak Burgerlijke stand

Verzamelen en bijhouden van gegevens over het juridische statuut van de bevolking 

(burgerlijke stand) 3020100
3 02. 02. 00. Handeling Algemeen

3 02. 02. 01. Handeling Geboorte Bijhouden van de geboorten 3020103
3 02. 02. 02. Handeling Erkenning Bijhouden gegevens inzake ouderschap en voogdij 3020104

3 02. 02. 03. Handeling Huwelijk

Afsluiten van en bijhouden van de ontbindingen van huwelijken en 

samenlevingscontracten 3020108

3 02. 02. 04. Handeling Echtscheiding

Afsluiten van en bijhouden van de ontbindingen van huwelijken en 

samenlevingscontracten 3020108
3 02. 02. 05. Handeling Overlijden Verzamelen en bijhouden en doorgeven van gegevens inzake het overlijden 3020110
3 02. 02. 06. Handeling Belgische nationaliteit Behandelen van verklaringen van keuze voor de Belgische nationaliteit 3020106

3 02. 02. 07. Handeling Wettelijke samenwoning

Afsluiten van en bijhouden van de ontbindingen van huwelijken en 

samenlevingscontracten 3020108

3 02. 02. 08. Handeling Naamrecht

Behandelen van aanvragen tot naamswijziging en tot toevoeging van voornaam
3020105

3 02. 02. 09. Handeling Polio 3070200
3 02. 02. 10. Handeling DABS Bijhouden, actualiseren en verbeteren van de akten van de burgerlijke stand 3020102

3 02. 03. Taak Vreemdelingen Medewerking aan het toezicht op vreemdelingen 3020400
3 02. 03. 00. Handeling Algemeen Afleveren van verblijfsdocumenten 3020401
3 02. 03. 01. Handeling Kort verblijf Afleveren van verblijfsdocumenten 3020401
3 02. 03. 02. Handeling Lang verblijf Afleveren van verblijfsdocumenten 3020401
3 02. 03. 03. Handeling Arbeidskaarten Afleveren van arbeidsvergunningen 3020404
3 02. 03. 04. Handeling Vreemdelingenkaarten Afleveren van verblijfsdocumenten 3020401

3 02. 03. 05. Handeling Vreemde rijbewijzen

Afleveren van rijbewijzen op basis van het rijbewijs uit het land van herkomst
3020403

3 02. 04. Taak Verkiezingen Medeorganisatie van verkiezingen 3040000

3 03. Functie ECONOMIE BEVORDERING BEVORDEREN, CONTROLEREN EN IN KAART BRENGEN VAN DE LOKALE ECONOMIE 3110000
3 03. 00. Taak Globaal

3 03. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 03. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
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3 03. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 03. 00. 04. Handeling Informatie verzamelen Beleidsplanning 2020102
3 03. 01. Taak Controleren en vergunnen controleren en vergunnen van activiteiten 3110300
3 03. 01. 01. Handeling Activiteitsattest Behandelen van aanvragen van een activiteitsattest 3110301
3 03. 01. 02. Handeling Exploitatievergunning

3 03. 01. 03. Handeling Sociaal-economische vergunning

Behandelen van aanvragen tot socio-economische vergunningen van 

handelsvestigingen 3110304
3 03. 01. 04. Handeling Afwijking wekelijkse rustdag

3 03. 01. 05. Handeling Openingsuren Opstellen van reglementen inzake openingsuren 3110306
3 03. 01. 06. Handeling Zondagswachtdienst

3 03. 01. 07. Handeling Afwijking verplichte sluitingsuren

Behandelen van vragen tot afwijkingen van de wekelijkse rustdag en de verplichte 

sluitingsuren 3110307
3 03. 01. 08. Handeling Taxi-vergunning en verhuurvoertuigen

3 03. 01. 09. Handeling Tapvergunning

3 03. 01. 10. Handeling Brandveiligheid in de horeca

3 03. 01. 11. Handeling Ambulante handel

3 03. 01. 12. Handeling Terrasvergunning Behandelen van aanvragen van vergunning voor het plaatsen van terrassen 3110324
3 03. 01. 13. Handeling Braderij

3 03. 01. 14. Handeling Dieren

3 03. 01. 15. Handeling Leurkaarten

Behandelen van aanvragen van machtiging tot het uitoefenen van ambulante 

activiteiten (leurkaart) 3110305
3 03. 01. 16. Handeling Kansspelen Behandelen van aanvragen voor kansspelinrichtingen 3110325

3 03. 01. 17. Handeling Nachtwinkels

Behandelen van aanvragen van vergunning voor exploitatie van bepaalde types 

bedrijven en handelszaken 3110322
3 03. 02. Taak Bevorderen het bevorderen van de lokale economie 3110200
3 03. 02. 01. Handeling Lokaal Promoten en actief ondersteunen van ondernemers en kleinhandel 3110206

3 03. 02. 02. Handeling Industrie

Ondersteunen van de werking op de industrieterreinen in samenwerking met de IGS 

IOK
3 03. 02. 03. Handeling KMO Ondersteunen van de KMO-zones
3 03. 02. 04. Handeling Citymarketing Citymarketing uitbouwen
3 03. 02. 05. Handeling Netwerking Onderhouden van betrekkingen met handels- en nijverheidsinstellingen 3110500
3 03. 02. 06. Handeling Landbouw

3 03. 03. Taak Kermissen Oprichten, reglementeren, opschorten of afschaffen van kermissen 3110318
3 03. 04. Taak Markten Organiseren en opvolgen van openbare markten 3110317

3 04. Functie ERFGOED EN KUNSTBEHEER

BEHEREN VAN EN ZORG DRAGEN VOOR ERFGOED VAN LOKAAL BELANG EN HET 

BEVORDEREN VAN DE ZORG EN HET BEHEER ERVAN DOOR DERDEN 3150000
3 04. 00. Taak Globaal

3 04. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 04. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 04. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 04. 01. Taak Publiekswerking Publiekseducatie en -sensibilisering 3150103
3 04. 01. 01. Handeling Promotie

3 04. 01. 02. Handeling Sensibiliseren

3 04. 01. 03. Handeling Tentoonstellen Tentoonstellen van roerend erfgoed 3150800

3 04. 01. 04. Handeling

Historische nota's, wegwijzers, naslag en 

leeszaaldocumentatie

3 04. 02. Taak Roerend Beheer van roerende erfgoedobjecten 3150700
3 04. 02. 01. Handeling Intellectueel beheer Intellectueel beheer van de archiefdocumenten 2010203
3 04. 02. 02. Handeling Depotadministratie Magazijnadministratie 3150702
3 04. 02. 03. Handeling Materieel beheer Materiële zorg voor de objecten 3150706
3 04. 02. 04. Handeling Verwerven en afstoten Acquisitie en dequisitie 3150701
3 04. 02. 05. Handeling Ontlenen Organisatie van de bruiklenen van objecten 3150704
3 04. 02. 06. Handeling Leeszaalwerking Leeszaalwerking 3150703
3 04. 02. 07. Handeling Reproduceren Reproductie van objecten 3150707
3 04. 03. Taak Bibliotheek Beheer van bibliotheekmateriaal met erfgoedwaarde 3150600
3 04. 03. 01. Handeling Catalogiseren

3 04. 03. 02. Handeling Verwerven
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3 04. 03. 03. Handeling Afstoten

3 04. 03. 04. Handeling Ontsluiten

3 04. 03. 05. Handeling Reproduceren

3 04. 04. Taak Onroerend Beheer van onroerend erfgoed (monumenten en landschappen) 3150200
3 04. 04. 01. Handeling Inventariseren Inventarisatie 3150201
3 04. 04. 02. Handeling Beschermen Medewerking aan de realisatie van een wettelijke bescherming 3150202
3 04. 04. 03. Handeling Preventie en onderhoud Preventie, onderhoud, herstel, ontwikkeling 3150203
3 04. 04. 04. Handeling Advisering stedenbouwkundige planning Advisering inzake stedenbouwkundige planning 3150204
3 04. 04. 05. Handeling Advisering omgevingsvergunning Advisering inzake stedenbouwkundige vergunningen 3150205
3 04. 05. Taak Archeologisch Beheer van archeologisch erfgoed 3150300
3 04. 05. 01. Handeling Inventariseren Inventarisatie archeologische sites en zones 3150301

3 04. 05. 02. Handeling Onderzoek en controle

Werfcontroles en proefonderzoeken n.a.v. ingrepen in de bodem (bouwwerken, 

wegenwerken, verkavelingen,…) 3150302
3 04. 05. 03. Handeling Handhaven Toezicht en handhaving op archeologische sites en zones 3150303
3 04. 05. 04. Handeling Opgraven Opgravingen 3150304
3 04. 05. 05. Handeling Bewaren

3 04. 06. Taak Kunstpatrimonium Beheer van het kunstpatrimonium
3 04. 06. 00. Handeling Algemeen

3 04. 06. 01. Handeling Inventariseren

3 04. 06. 02. Handeling Verwerven

3 04. 06. 03. Handeling Afstoten

3 04. 06. 04. Handeling Ontsluiten

3 05. Functie EXTERN COMMUNICEREN

EXTERN COMMUNICEREN, COÔRDINEREN VAN DE KLACHTENBEHANDELING EN 

ZORGEN VOOR DE PASSIEVE EN ACTIEVE OPENBAARHEID 3010100
3 05. 00. Taak Globaal

3 05. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 05. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 05. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 05. 01. Taak Crisis Crisiscommunicatie
3 05. 02. Taak Beeldbank

3 05. 03. Taak Publiceren Verzorgen van diverse soorten publicaties
3 05. 03. 01. Handeling Activiteiten

3 05. 03. 02. Handeling Bewonersbrieven

3 05. 03. 03. Handeling Infoborden

3 05. 03. 04. Handeling Drukwerk

3 05. 03. 05. Handeling Online

3 05. 03. 06. Handeling Publicaties

3 05. 03. 07. Handeling Stadsloket Onthaal en loketfunctie 2020405
3 05. 03. 08. Handeling Audiovisueel

3 05. 03. 09. Handeling Divers en projectmatig 

Divers eenmalig en projectmatig publicitair aanbod

3 05. 04. Taak Pers

Opstellen en verspreiden van persmappen en het organiseren van persontmoetingen 

en evenementen 3010103
3 05. 05. Taak Huisstijl Bepalen van stijl en regels voor de communicatie
3 05. 06. Taak Meldingen en klachtenbeheer Meldingen- en klachtenbeheer 3010104
3 05. 06. 01. Handeling Organiseren

3 05. 06. 02. Handeling Behandelen

3 05. 07. Taak Inspraak en participatie Organiseren van inspraak- of informatievergaderingen 3010109
3 05. 07. 01. Handeling Bewonersvergaderingen

3 05. 07. 02. Handeling Referenda

3 05. 07. 03. Handeling Adviesraden

3 05. 07. 04. Handeling Onlineparticipatie

3 05. 08. Taak Openbaarheid van bestuur

3 05. 08. 01. Handeling Actieve openbaarheid

Verzorgen van diverse soorten publicaties als actieve openbaarheid, promotie en 

sensibilisering 3010102
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3 05. 08. 02. Handeling Passieve openbaarheid

Behandelen van aanvragen tot inzage van bestuursdocumenten
3010105

3 05. 09. Taak Taalondersteuning

3 05. 09. 01. Handeling Handleidingen

3 05. 09. 02. Handeling Richtlijnen

3 05. 09. 03. Handeling Correctiewerk

3 06. Functie INTERNATIONALE SAMENWERKING INTERNATIONALE SAMENWERKING 3010600
3 06. 00. Taak Globaal

3 06. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 06. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 06. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 06. 01. Taak Jumelages Jumelages 3010603
3 06. 01. 01. Handeling Overeenkomsten

3 06. 01. 02. Handeling Comite

3 06. 01. 03. Handeling Bezoeken

3 06. 01. 04. Handeling Speciale bijeenkomsten

3 07. Functie KINDEROPVANG VOORZIEN VAN KINDEROPVANG 3130600
3 07. 00. Taak Globaal

3 07. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 07. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 07. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 07. 01. Taak Hummeltjeshof inrichten van een gemeentelijk kinderdagverblijf
3 07. 01. 00. Handeling Algemeen

3 07. 01. 01. Handeling Huishoudelijk reglement

3 07. 01. 02. Handeling Kwaliteitshandboek dossiers betreffende de samenstelling van het kwaliteitshandboek
3 07. 01. 03. Handeling Wachtlijst

3 07. 01. 04. Handeling Inspectie

3 07. 01. 05. Handeling Inkomensgerelateerde kinderopvang

3 07. 01. 06. Handeling Financieel beheer Inning, uitgaven en boekhouding 2020502
3 07. 01. 07. Handeling Aanwezigheden

3 07. 01. 08. Handeling Communiceren met ouders

3 07. 02. Taak Initiatie buitenschoolse opvang

3 07. 03. Taak Subsidiering basisscholen

3 07. 04. Taak Lokaal Loket Kinderopvang Onthaal en loketfunctie 2020405
3 08. Functie KUNSTONDERWIJS INRICHTING EN ORGANISATIE VAN GEMEENTELIJK DEELTIJDS KUNSTONDERWIJS 3121100
3 08. 00. Taak Globaal

3 08. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 08. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 08. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 08. 00. 04. Handeling Inspectie

3 08. 01. Taak Personeel

3 08. 01. 01. Handeling Dienstverplaatsingen

3 08. 01. 02. Handeling Vordering andere kosten

3 08. 01. 03. Handeling Verlofaanvragen

3 08. 01. 04. Handeling Stagelessen

3 08. 01. 05. Handeling Ziekte

3 08. 01. 06. Handeling Navorming

3 08. 02. Taak Leerlingen

3 08. 02. 01. Handeling Inschrijvingen

3 08. 02. 02. Handeling Buitengewone inschrijvingen

3 08. 02. 03. Handeling Aanwezigheden

3 08. 02. 04. Handeling Klasverslagen

3 08. 02. 05. Handeling Agenda

3 08. 02. 06. Handeling Attesten

3 08. 02. 07. Handeling Evaluatie

3 08. 03. Taak Curriculum

3 08. 04. Taak Publiekswerking organiseren van evenemnten, proclamaties en concerten
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3 08. 04. 01. Handeling Evenementen

3 08. 04. 02. Handeling Proclamaties

3 08. 04. 03. Handeling Concerten

3 08. 04. 04. Handeling Leerlingenwerving

3 08. 05. Taak Infrastructuurgebruik

3 09. Functie LEEFMILIEU

BEVORDEREN EN BESCHERMEN VAN DE KWALITEIT VAN HET LEEFMILIEU EN VAN DE 

NETHEID VAN DE OPENBARE RUIMTE 3080000
3 09. 00. Taak Globaal

3 09. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 09. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 09. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 09. 01. Taak Vergunnen uitreiken van vergunningen 3080300

3 09. 01. 01. Handeling Omgeving

Advies uitbrengen vanuit het standpunt van leefmilieu over zaken van ruimtelijke 

ordening 3080104

3 09. 01. 02. Handeling Milieuvergunning (VLAREM)

Advies uitbrengen vanuit het standpunt van leefmilieu over zaken van ruimtelijke 

ordening 3080104

3 09. 01. 03. Handeling Ioniserende straling

Advies uitbrengen vanuit het standpunt van leefmilieu over zaken van ruimtelijke 

ordening 3080104
3 09. 01. 04. Handeling Natuurvergunning Behandelen van vergunningen (niet volgens VLAREM) 3080303
3 09. 01. 05. Handeling Geveltuin Behandelen van milieuvergunningen volgens VLAREM 3080302
3 09. 01. 06. Handeling Baangrachtoverwelving Behandelen van milieuvergunningen volgens VLAREM 3080302
3 09. 01. 07. Handeling Handelszaak voor dieren Behandelen van milieuvergunningen volgens VLAREM 3080302
3 09. 01. 08. Handeling Zendantennes Behandelen van milieuvergunningen volgens VLAREM 3080302

3 09. 01. 09. Handeling Bebossen landbouwgrond

Advies uitbrengen vanuit het standpunt van leefmilieu over zaken van ruimtelijke 

ordening 3080104
3 09. 01. 10. Handeling Kapvergunning stad Behandelen van vergunningen (niet volgens VLAREM) 3080303
3 09. 01. 11. Handeling MER Behandelen van vergunningen (niet volgens VLAREM) 3080303
3 09. 01. 12. Handeling Machtiging acuut gevaar Behandelen van vergunningen (niet volgens VLAREM) 3080303
3 09. 01. 13. Handeling Kapvergunning ANB Behandelen van vergunningen (niet volgens VLAREM) 3080303
3 09. 02. Taak Afvalverwerking inzamelen, verwerken en verwijderen van afvalstoffen 3080200
3 09. 02. 00. Handeling Algemeen

3 09. 02. 01. Handeling Inzameling Inzamelen en verwerken van huishoudelijk afval 3080201
3 09. 02. 02. Handeling Recyclagepark Inrichten en beheren van inzamelpunten voor gesorteerd afval 3080202
3 09. 03. Taak Hinder en klachten

3 09. 04. Taak Bescherming van het water

3 09. 04. 01. Handeling Grondwater

3 09. 04. 02. Handeling Afvalwater

3 09. 04. 03. Handeling Oppervlaktewater

3 09. 04. 04. Handeling Rationeel watergebruik

3 09. 05. Taak Bescherming van de lucht

3 09. 06. Taak Bescherming van de bodem Bescherming van de bodem 3080800
3 09. 06. 01. Handeling Verkenning verontreiniging

3 09. 06. 02. Handeling Sanering Opvolgen van de bodemsanering 3080801
3 09. 06. 03. Handeling Inlichtingen

3 09. 06. 04. Handeling OVAM Opvolgen van risicogronden i.k.v. bodemattesten 3080803
3 09. 06. 05. Handeling Zinkassen Opvolgen van risicogronden i.k.v. bodemattesten 3080803
3 09. 07. Taak Natuur en landschapszorg (Erfgoed)landschapszorg 3080900
3 09. 07. 00. Handeling Algemeen

3 09. 07. 01. Handeling Richtlijnen

3 09. 07. 02. Handeling Briefwisseling

3 09. 07. 03. Handeling Samenwerkingsverbanden

3 09. 07. 04. Handeling Fauna

3 09. 07. 05. Handeling Flora

3 09. 07. 06. Handeling Gebieden

3 09. 08. Taak Ecologische duurzaamheid Aanmoedigen van ecologische duurzaamheid en natuurbehoud 3080500
3 09. 08. 01. Handeling Burgemeestersconvenant

3 09. 08. 02. Handeling Bestrijdingsmiddelen
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3 09. 08. 03. Handeling Bouwen en verbouwen

3 09. 08. 04. Handeling Samenwerkingsovereenkomst

3 09. 09. Taak Energie

3 09. 09. 01. Handeling Financien

3 09. 09. 02. Handeling Energiebronnen

3 09. 09. 03. Handeling Energiezorg

3 09. 10. Taak Sensibiliseren Voorlichten over leefmilieu en preventie van afval en vervuiling
3 09. 10. 01. Handeling Pers en publicaties

3 09. 10. 02. Handeling Educatie en preventie

3 09. 10. 03. Handeling Projecten

3 09. 11. Taak Subsidies, premies en tegemoetkomingen Verwerken en behandelen van subsidieaanvragen en leningaanvragen 3080501
3 09. 11. 01. Handeling Groendak

3 09. 11. 02. Handeling Luiers

3 09. 11. 03. Handeling Zwaluwen

3 09. 11. 04. Handeling Diftartoelage

3 09. 12. Taak Dierenwelzijn en overlast Dierenwelzijn en bestrijding van dierenoverlast 3081000
3 09. 12. 02. Handeling Bestrijding dierenoverlast

3 09. 12. 03. Handeling Betrijding besmettelijke ziekten bij dieren

3 09. 13. Taak Handhaving Controleren en sanctioneren van milieumisdrijven en milieu-inbreuken 3080400
3 10. Functie MOBILITEIT VORM GEVEN AAN DE MOGELIJKHEDEN TOT MOBILITEIT EN VERVOER (VERKEER) 3090300
3 10. 00. Taak Globaal

3 10. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 10. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 10. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102

3 10. 00. 04. Handeling Meldingen Behandelen en oplossen klachten inzake verkeer, mobiliteit en de infrastructuur 3090306
3 10. 01. Taak Overleg

3 10. 01. 01. Handeling Mobiliteitscel Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
3 10. 01. 02. Handeling Externe partners

3 10. 02. Taak Verkeersreglementering

3 10. 02. 01. Handeling Aanvullend Opmaken van aanvullende reglementering de gemeentewegen 3090303
3 10. 02. 02. Handeling Tijdelijk Opmaken van aanvullende reglementering de gemeentewegen 3090303
3 10. 02. 03. Handeling Parkeerverbod voor één dag

3 10. 02. 04. Handeling Parkeerverbod voor meerdere dagen

3 10. 03. Taak Signalisatie

Ontwerpen van inrichtingsconcepten van de verkeersinfrastructuur, de 

bewegwijzering, de verkeerssignalisatie en de verkeerscirculatie 3090302
3 10. 03. 01. Handeling Vergunnen

3 10. 03. 02. Handeling Bewegwijzering

3 10. 04. Taak Digitale bewonerskaart

3 10. 05. Taak Verkeersstatistiek en registraties

Verzamelen van inlichtingen met betrekking tot mobiliteit en vervoer en registratie 

van het verkeer 3090312
3 10. 05. 01. Handeling Snelheidsmeting

3 10. 05. 02. Handeling Parkeren

3 10. 05. 03. Handeling Enquêtes en onderzoek Organisatie van enquêtes 2020404

3 10. 06. Taak Sensibiliseren en educatie Coordineren van lokale campagnes en educatieve acties inzake verkeersveiligheid 3090307

3 10. 07. Taak Fietspunt Coordineren van lokale campagnes en educatieve acties inzake verkeersveiligheid 3090307
3 10. 07. 00. Handeling Algemeen

3 10. 07. 01. Handeling Werkgroep

3 10. 07. 02. Handeling Subsidiëring

3 10. 07. 03. Handeling Blue Bike

3 10. 08. Taak Handhaving

3 11. Functie ONDERWIJS INRICHTEN VAN ONDERWIJS EN AFDWINGEN VAN DE LEERPLICHT 3120000
3 11. 00. Taak Globaal
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3 11. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 11. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 11. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 11. 00. 04. Handeling Enquêtes en onderzoek Beleidsplanning 2020102
3 11. 01. Taak Flankerend onderwijsbeleid

3 11. 01. 01. Handeling Scholencommissie

3 11. 01. 02. Handeling Zwembadvervoer

3 11. 01. 03. Handeling Inschrijvingen kleuteronderwijs

3 11. 01. 04. Handeling Transit schoolverlaters

3 12. Functie ONTWIKKELINGSSAMENWERKING ONTWIKKELINGSSAMENWERKING 3130700
3 12. 00. Taak Globaal

3 12. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 12. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 12. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 12. 01. Taak Sensibiliseren Sensibiliseren met betrekking tot de ontwikkelingsproblematiek
3 12. 01. 01. Handeling Activiteiten

3 12. 01. 02. Handeling Fondsenwerving

3 12. 01. 03. Handeling Promotie

3 12. 01. 04. Handeling Vorming Dossiers inzake het promoten of inrichten van cursussen
3 12. 02. Taak Fair trade

3 12. 02. 01. Handeling Trekkersgroep Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
3 12. 02. 02. Handeling Fair trade gemeente Dossier inzake de aanvraag van het logo Fair trade gemeente 313070103
3 12. 02. 03. Handeling Fair trade op het werk

3 12. 02. 04. Handeling Activiteiten

3 12. 03. Taak Noord-zuid

3 12. 03. 00. Handeling Algemeen

3 12. 03. 01. Handeling Activiteiten

3 12. 04. Taak Ondersteuning

Ondersteuning van verenigingen en particulieren door middel van subsidies en 

betoelaging
3 12. 04. 01. Handeling Vierdepijlers

3 12. 04. 02. Handeling Subsidies

3 13. Functie PATRIMONIUMBEHEER BEHEER VAN EN WERKEN AAN ONROERENDE GOEDEREN 3100000
3 13. 00. Taak Globaal

3 13. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 13. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 13. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 13. 01. Taak Uitvoering

3 13. 01. 01. Handeling Reiniging

3 13. 01. 02. Handeling Groen

3 13. 01. 03. Handeling Wegenwerken

3 13. 02. Taak Begraafplaatsen Begraafplaatsen beheren en in stand houden 3100400
3 13. 02. 01. Handeling Algemeen

3 13. 02. 02. Handeling Begraven en bijzetten Begraven en bijzetten 3100403
3 13. 02. 03. Handeling Ontgraven en herbegraven Ontgraven en herbegraven 3100404
3 13. 02. 04. Handeling Concessies Beheren van concessies 3100405
3 13. 02. 05. Handeling Verwijderen zerken

3 13. 02. 06. Handeling Gedenkplaatjes

3 13. 02. 07. Handeling Aanleg en onderhoud

3 13. 03. Taak Grensbepaling

Vastleggen van de omvang of toestand van een onroerend goed en controleren van 

onroerende goederen 3100104

3 13. 03. 01. Handeling Voet en buurtwegen

Aanvragen bij de provincie van het aanleggen, rechttrekken, verbreden, versmallen 

en opheffen van buurtwegen 3090304
3 13. 03. 02. Handeling Rooilijnen

3 13. 04. Taak Verwerving Verhandelen van de onroerende goederen 3100107
3 13. 04. 01. Handeling Aankoop en onteigening

3 13. 04. 02. Handeling Grondafstand
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3 13. 04. 03. Handeling Huur en gebruik

3 13. 04. 04. Handeling Erfpacht en opstalrecht

3 13. 04. 05. Handeling Erfdienstbaarheid

3 13. 05. Taak Vervreemding Verhandelen van rechten verbonden aan de onroerende goederen 3100108
3 13. 05. 01. Handeling Verkoop

3 13. 05. 02. Handeling Verhuur en gebruik

3 13. 05. 03. Handeling Erfpacht en opstalrecht

3 13. 05. 04. Handeling Concessie

3 13. 05. 05. Handeling Erfdienstbaarheid

3 13. 06. Taak Bouwen en verbouwen Bouwen of de technische eigenschappen veranderen van onroerende goederen 3100300
3 13. 06. 01. Handeling Nieuwbouw

3 13. 06. 02. Handeling Renovatie

3 13. 06. 03. Handeling Restauratie

3 13. 07. Taak Openbare werken Bouwen of de technische eigenschappen veranderen van onroerende goederen 3100300
3 13. 08. Taak Bosbeheer Dossiers m.b.t. het beheer van de bossen 3100100

3 13. 09. Taak Nutsvoorzieningen

Opvolgen van de publieke nutsvoorzieningen die niet door de gemeente worden 

beheerd 3100200
3 13. 09. 00. Handeling algemeen

3 13. 09. 01. Handeling Eandis

Opvolgen van de publieke nutsvoorzieningen die niet door de gemeente worden 

beheerd 3100201

3 13. 09. 02. Handeling Pidpa

Opvolgen van de publieke nutsvoorzieningen die niet door de gemeente worden 

beheerd 3100201

3 13. 09. 03. Handeling Proximus

Opvolgen van de publieke nutsvoorzieningen die niet door de gemeente worden 

beheerd 3100201

3 13. 09. 04. Handeling Telenet

Opvolgen van de publieke nutsvoorzieningen die niet door de gemeente worden 

beheerd 3100201

3 13. 09. 05. Handeling Fluxys

Opvolgen van de publieke nutsvoorzieningen die niet door de gemeente worden 

beheerd 3100201

3 13. 09. 06. Handeling Gas en elektriciteitsaansluitingen

Opvolgen van de publieke nutsvoorzieningen die niet door de gemeente worden 

beheerd 3100201
3 13. 10. Taak Verzekeringen Opvolgen van zaken m.b.t. verzekeringspolissen 2010503
3 13. 10. 01. Handeling Polissenbeheer Dossiers m.b.t. het afsluiten, beheren of beeindigen van verzekeringspolissen
3 13. 10. 02. Handeling Schadebeheer Dossiers m.b.t. het afhandelen van schadedossiers
3 13. 11. Taak Waterhuishouding

3 13. 11. 01. Handeling Particuliere waterhuishouding

3 13. 11. 02. Handeling Openbaar domein

3 13. 11. 03. Handeling Gegevensverzameling

3 13. 11. 04. Handeling Externe partners

3 13. 12. Taak Handhaving

3 14. Functie PROTOCOL EN ONTVANGSTEN HANDELINGEN M.B.T. PROTOCOL EN ONTVANGSTEN 3010400
3 14. 00. Taak Globaal

3 14. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 14. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 14. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 14. 01. Taak Recepties Het aanbieden van recepties
3 14. 02. Taak Officiele ontvangsten Het organiseren van officiele en protocollaire ontvangsten
3 14. 02. 01. Handeling Algemeen

3 14. 02. 02. Handeling Vaderslandslievende plechtigheden

3 14. 02. 03. Handeling Ontvangsten

3 14. 03. Taak Nieuwe inwoners Officieel ontvangen van bezoeken van personen of delegaties 3010403
3 14. 04. Taak Relatiegeschenken

3 14. 05. Taak Jubilarissen Officieel ontvangen van bezoeken van personen of delegaties 3010403
3 14. 06. Taak Bezoeken Officieel ontvangen van bezoeken van personen of delegaties 3010403
3 15. Functie STEDENBOUW STEDENBOUW 3090000
3 15. 00. Taak Globaal
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3 15. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 15. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 15. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 15. 01. Taak Ruimtelijke planning Ruimtelijke ordening en bouwpolitie 3090101
3 15. 01. 00. Handeling Algemeen

3 15. 01. 01. Handeling Gemeentelijk Opstellen van gemeentelijke plannen 3090102

3 15. 01. 02. Handeling Provinciaal

Mee opstellen, bijhouden en ter beschikking stellen van bovengemeentelijke plannen
3090101

3 15. 01. 03. Handeling Gewestelijk

Mee opstellen, bijhouden en ter beschikking stellen van bovengemeentelijke plannen
3090101

3 15. 01. 04. Handeling Studies en wedstrijden Organiseren van stedenbouwkundige wedstrijden 3090204
3 15. 02. Taak Vergunnen

3 15. 02. 00. Handeling Algemeen

3 15. 02. 01. Handeling Stedenbouwkundige attesten

3 15. 02. 02. Handeling Principeaanvraag

3 15. 02. 03. Handeling Omgevingsvergunning

3 15. 02. 04. Handeling Gebouwendossier

3 15. 02. 05. Handeling Verkaveling

3 15. 02. 06. Handeling Bouwvergunning

3 15. 03. Taak Wonen

3 15. 03. 01. Handeling Algemeen

3 15. 03. 02. Handeling Leegstand

3 15. 03. 03. Handeling Verkrotting en verwaarlozing Onbewoonbaar verklaren van ongezonde woningen 3070701
3 15. 03. 04. Handeling Woonkwaliteit

3 15. 03. 05. Handeling Kamerwonen

3 15. 04. Taak Informatieplicht Medewerking aan andere overheden
3 15. 05. Taak Handhaving Opsporen, vaststellen of bestraffen van overtredingen 3090109

3 16. Functie VEILIGHEID

GARANDEREN VAN DE OPENBARE VEILIGHEID EN HANDHAVEN VAN DE INWENDIGE 

VREDE 3050000
3 16. 00. Taak Globaal

3 16. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 16. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 16. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 16. 01. Taak Noodplanning Medeorganisatie en uitvoering van maatregelen tegen rampen 3051900
3 16. 01. 01. Handeling Noodplannen Planning en voorbereiding van maatregelen 3051901
3 16. 01. 02. Handeling Disciplines

3 16. 01. 03. Handeling Veiligheidscel Secretarie van vergaderende entiteiten 2020305
3 16. 01. 04. Handeling OBA PTI

3 16. 01. 05. Handeling Interventies

3 16. 01. 06. Handeling Crisismap Uitvoering van maatregelen volgend op een ramp 3051902
3 16. 01. 07. Handeling Zone

3 16. 02. Taak Gemeenschapswachten

3 16. 02. 00. Handeling Algemeen

3 16. 02. 01. Handeling Huishoudelijk reglement

3 16. 02. 02. Handeling Vaststellingen en meldingen

3 16. 02. 03. Handeling Parkeermeters

3 16. 02. 04. Handeling Speciale opdrachten

3 16. 03. Taak Gemeentelijke administratieve sancties Uitvoeren van de regelgeving rond Gemeentelijke Administratieve Sancties 3051800
3 16. 03. 00. Handeling Algemeen

3 16. 03. 01. Handeling Werktaken

Sanctioneren van de zgn. ‘inbreuken’ en behandelen van de straf
3051801

3 16. 03. 02. Handeling Vaststellingen

3 16. 04. Taak Preventiemaatregelen

3 16. 04. 00. Handeling Algemeen

3 16. 04. 01. Handeling Inbraak
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3 16. 04. 02. Handeling Fietsen

3 16. 04. 03. Handeling Gauwdiefstal

3 16. 04. 04. Handeling Winkeldiefstal

3 16. 04. 05. Handeling Sociale overlast

3 16. 04. 06. Handeling Druggerelateerde maatschappelijke overlast

3 16. 05. Taak Medewerkin gaan de rechterlijke macht

Voorzien van alternatieve gerechtelijke maatregelen voor werkgestraften die vanuit 

justitie doorverwezen zijn 3051602
3 16. 05. 01. Handeling Autonome werkstraffen

3 16. 05. 02. Handeling Werkvloerproject

3 16. 05. 03. Handeling Subsidies

3 17. Functie VOLKSGEZONDHEID BEVORDERING EN BESCHERMING VAN DE VOLKSGEZONDHEID 3070000
3 17. 00. Taak Globaal

3 17. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 17. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 17. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 17. 01. Taak Lokale coördinatie

3 17. 02. Taak Ziektepreventie Specifieke acties inzake openbare gezondheid 3070500
3 17. 03. Taak Gezondheidspromotie

3 17. 03. 01. Handeling Lichamelijke gezondheid

3 17. 03. 02. Handeling Geestelijke gezondheid

3 17. 03. 03. Handeling Gezondheid op de werkvloer

3 17. 04. Taak Garanderen van de voedselveiligheid

3 18. Functie VRIJE TIJD BEVORDEREN VAN VRIJETIJDSBESTEDING 3140000
3 18. 00. Taak Globaal

3 18. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 18. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 18. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 18. 01. Taak Publiek aanbod Bevorderen van de vrijetijdsbesteding

3 18. 01. x Tussenniveau Cultuurbeleving

Bevorderen van cultuurbeleving in gemeenschap en zorgen voor de bijhorende 

infrastructuur 3140200
3 18. 01. x 01. Handeling Programma Programmering 3140201
3 18. 01. x 02. Handeling Seizoenen

3 18. 01. x 03. Handeling Gemeenschapsvorming
3 18. 01. x 04. Handeling Toegankelijke cultuur
3 18. 01. x 05. Handeling Kunst en cultuureducatie

3 18. 01. x 06. Handeling Communicatie

3 18. 01. x Tussenniveau Jeugdwerking

Bevorderen van de jeugdverenigingen, jeugdwerking en zorgen voor de bijhorende 

infrastructuur 3140400
3 18. 01. x 01. Handeling Algemeen

3 18. 01. x 02. Handeling Animatoren

Promoten of inrichten van cursussen voor het bekomen van bekwaamheidsattesten 

allerhande als begeleider in het jeugdwerk 3140406
3 18. 01. x 03. Handeling Eenmalige activiteiten Organiseren van activiteiten 3140403
3 18. 01. x 04. Handeling Weerkerende activiteiten Organiseren van activiteiten 3140403
3 18. 01. x 05. Handeling Speelpleinwerking Organiseren van activiteiten 3140403
3 18. 01. x Tussenniveau Toerisme Bevorderen van het toerisme en zorgen voor de bijhorende infrastructuur 3140700
3 18. 01. x 01. Handeling Toeristische producten Zorgen voor eigen toeristische producten 3140707

3 18. 01. x 02. Handeling Eenmalige activiteiten

Organisatie van toeristische activiteiten (toerisme) op initiatief van de gemeente
3140703

3 18. 01. x 03. Handeling Weerkerende activiteiten

Organisatie van toeristische activiteiten (toerisme) op initiatief van de gemeente
3140703

3 18. 01. x Tussenniveau Sportbeoefening

Bevorderen van de sportbeoefening, ondersteuning van sportverenigingen en zorgen 

voor de bijhorende infrastructuur 3140500
3 18. 01. x 00. Handeling Algemeen Organiseren van activiteiten en projecten 3140503
3 18. 01. x 01. Handeling Lessen en initaties Organiseren van activiteiten en projecten 3140503
3 18. 01. x 02. Handeling Sensibiliseren en educatie Organisatie en begeleiding van sportpromotie 3140508
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3 18. 01. x 03. Handeling Eenmalige activiteiten Organiseren van activiteiten en projecten 3140503
3 18. 01. x 04. Handeling Weerkerende activiteiten Organiseren van activiteiten en projecten 3140503
3 18. 01. x Tussenniveau Seniorenwerking Bevorderen van de seniorenverenigingen, socioculturele seniorenwerking 3140600

3 18. 02. Taak Ondersteunen

Verlenen van administratieve, financiele en logistieke steun aan verenigingen en 

particulieren die zich inzetten voor de bevordering van de vrijetijdsbesteding 3140405
3 18. 02. 01. Handeling Algemeen

3 18. 02. 02. Handeling Activiteiten en evenementen

Verlenen van administratieve en logistieke steun aan door derden georganiseerde 

activiteiten 3140405
3 18. 02. 03. Handeling Verenigingen Verenigingsondersteuning

3 18. 02. 04. Handeling Subsidies en toelagen

Behandelen van de aanvragen van subsidie door verenigingen die niet onder één 

doelgroep te plaatsen zijn 3140103

3 18. 02. 05. Handeling Uitleen en logistiek

Ter beschikking stellen of uitlenen van roerende en onroerende goederen aan het 

verenigingsleven en initiatieven 3140105

3 18. 03. Taak Infrastructuurgebruik

Bevorderen van de vrijetijdsbesteding door het zorgen voor bijhorende 

infrastructuur en het verlenen van het gebruik van deze infrastructuur
3 18. 03. 01. Handeling Algemeen

3 18. 03. 02. Handeling Cultureel Niet-technisch beheer van de cultuurinfrastructuur 3140202

3 18. 03. 03. Handeling Jeugd

Opstellen en bijhouden van dossiers inzake het onroerend en roerend patrimonium
3140407

3 18. 03. 04. Handeling Sport Uitbaten, onderhouden en beveiligen van de sportinfrastructuur 3140507
3 19. Functie WELZIJN BESCHERMEN EN BEVORDEREN VAN HET MAATSCHAPPELIJK WELZIJN 3130000
3 19. 00. Taak Globaal

3 19. 00. 01. Handeling Documentatie Beheer van de documentatie en de handbibliotheek 2020302
3 19. 00. 02. Handeling Briefwisseling Beheer van de briefwisseling, het klassement en de archivering 2020301
3 19. 00. 03. Handeling Beleid en voorbereiding Beleidsplanning 2020102
3 19. 00. 04. Handeling Overleg Beleidsplanning 2020102

3 19. 01. Taak Bevorderen van de integratie en participatie

3 19. 01. 01. Handeling Subsidies

3 19. 01. 02. Handeling Vrijetijdsparticipatie

3 19. 01. 03. Handeling Integratie

3 19. 02. Taak Woonwagenwerking

3 19. 02. 00. Handeling Algemeen

3 19. 02. 01. Handeling Communicatie

3 19. 02. 02. Handeling Intern en extern overleg

3 19. 02. 03. Handeling Beheer van het woonwagenterrein

3 19. 02. 04. Handeling Activiteiten en evenementen

3 19. 03. Taak Sociale zaken

3 19. 04. Taak Ouderenzorg

3 19. 05. Taak Ziekenzorg

3 19. 06. Taak Zorg voor personen met een handicap

4 Basisindeling PROJECTEN

4 functie (rubriek) Algemeen

4 functie (dossier) Kunstencampus

4 functie (dossier) Samenwerking stadsbestuur OCMW

4 functie (dossier) Stadsloket 2200

4 functie (dossier) Ordeningsschema

4 functie (dossier) BBC

4 functie (dossier) Accommodatiebeleid

4 functie (dossier) Parnassus 8

4 functie (dossier) Energie- en klimaatactieplan

4 functie (dossier) Organisatiebeheersing en externe audit

4 functie (dossier)

Validatie Centraal Referentie 

Adressenbestand

4 functie (dossier) Hernummering

4 functie (dossier) Facility Desk
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4 functie (dossier) SLA KPI schoonmaak

4 functie (dossier) Subsidiereglementen

4 functie (dossier) Adressenbeheer

4 functie (dossier) Office 365

4 functie (dossier) Digitale bewonerskaart

4 functie (dossier) eID-registratie

4 functie (dossier) E-loket

4 functie (dossier) Toegangscontrole
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